徐州工程学院非学历教育结业证书管理办法
第一条 根据教育部办公厅《关于印发〈普通高等学校举办非学历教育管理规定（试行）〉的通知》（教职成厅函〔2021〕23 号）的文件精神，为进一步规范我校非学历教育结业证书管理，特制定本办法。
第二条 非学历教育结业证书实行审核与申领机制，办学单位要做好结业申请材料的收集与归档工作。
第三条 经审批同意的非学历教育项目，参加学习且考核合格的学员，可颁发结业证书，证书信息归档。
第四条 徐州工程学院非学历教育结业证书由继续教育学院统一编制，结业证书体现学员姓名、修业时段、学业内容、证书编号、发证时间、徐州工程学院继续教育学院章等内容。 
第五条 结业证书编号由继续教育学院统一编排，具体规则如下：
1.前四位数字代表学校各办学单位（见下表）
	部门（学院）名称
	代号

	金融学院
	3001

	师范学院（教师教育学院）
	3002

	体育学院
	3003

	人文学院
	3004

	外国语学院
	3005

	设计学院
	3006

	数学与统计学院
	3007

	材料与化学工程学院
	3008

	信息工程学院（大数据学院）
	3009

	机电工程学院
	3010

	土木工程学院
	3011

	环境工程学院
	3012

	食品与生物工程学院
	3013

	管理工程学院
	3014

	马克思主义学院
	3015

	国际教育学院
	3016

	商学院
	3017

	物理与新能源学院
	3018

	电气与控制工程学院
	3019

	圣彼得堡联合工程学院
	3020


2.5-8位数为培训年份，如2022代表2022年培训结业。
3.9-12位数为序列号，从0001 开始连续编号。
4.举例：“300120220001”证书表示徐州工程学院金融学院2022年举办的非学历教育第0001 号证书。
第六条 证书办理流程
（一）结业证书申办
办学单位对考核合格的学员统一造册，提供合格学员名册电子稿和加盖公章的纸质稿，内容包括：序号、姓名、身份证号、修业时段和学业内容等基本信息，并填写“非学历教育结业证书申办审批表”。
（二）证书办理需提供的材料 
1.培训方案
2.非学历教育项目综合质量评估表
第七条 本办法自公布之日起实施，由继续教育学院负责解释。
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